SO GD&DT KIEN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS&THPT BINH SON Péc 1ap — Tw do — Hanh phc

QUY CHE
BAO QUAN, LUU TRU, SU DUNG, CAP PHAT BANG TOT NGHIEP
TRUNG HOQC CO SO, BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG
CUA TRUONG THCS&THPT BINH SON

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 370/0P-THCS&THPT, ngay 06 thang 11 ndm
2024 cua Hi¢u truong truong THCS&THPT Binh Son)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly bang tét nghiép trung hoc co s, bang
trung hoc pho théng, gom: bao quan. luu trit, cip phat bang.

2. Quy ché nay ap dung ddi vai:

a) Truong THCS&THPT Binh Son.

b) Cac to chirc, ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Nguyén tac quan ly, cap phat vin bang, chirng chi

1. Bang tét nghiép trung hoc co s, bang trung hoc phd thong duoc quan ly
thong nhat tai truong THCS&THPT Binh Son;

2. Bang tét nghiép trung hoc co s, bang trung hoc phd thong duoc cap mot
lan, trir trudng hop quy dinh tai Diéu 18 cua Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT;

3. Nghiém ciAm moi hanh vi gian lan trong cap phét va st dung van bang,
chung chi.

4. Bao dam c6ng khai, minh bach trong cp phat van bang, ching chi

Piéu 3. Trach nhiém trong quan ly bing tét nghiép trung hoc co' sé,
bang trung hoc phé théng

1. Trach nhiém cua Hiéu truong

- Ban hanh Quy ché bao quan, luu trit cap phat bang tét nghiép trung hoc
co s, bang trung hoc phé thong, trong d6 quy dinh trach nhiém cua ting ca nhan;

- T6 chirc xét cdng nhan tét nghiép THCS cho hoc sinh 16p 9 dung tham
quyén, ding thoi gian quy dinh;



- Cap gidy chiing nhan tot nghiép tam thoi sau khi xét tét nghiép THCS cho
hoc sinh 16p 9 d& 1am hé so tuyén sinh vao I6p 10 trudng THPT hoic di hoc trung
cap nghé;

- Cép gidy chtng nhan tét nghiép tam thoi sau khi S¢ Gido duc va Pao tao
xét t6t nghiép cho hoc sinh 16p 12 THPT;

- Xé&c minh théng tin caa bang tt nghiép trung hoc co s, bang trung hoc
pho théng khi c6 yéu cau cua co quan, to chirc, ca nhan;

- Hudng dan chinh stra noi dung bang tot nghiép theo quy dinh tai Biéu 22,
Piéu 23 cua Thong tu sd 21/2019/TT-BGDDT; cép lai bang tét nghiép theo quy
dinh tai Diéu 18 cua Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT;

2. Trach nhiém cua Phé Hiéu truong: To chiic cho cac bd phan lién quan,
gi4o vién cha nhiém 16p 9, 16p 12 ra soat vé thong tin ngudi hoc trong danh sach
dé nghi cong nhan tét nghiép THCS, THPT.

3. Trach nhiém cua van thu:

- Cung cap céc thdng tin du kién ghi trén bang tét nghiép hoc sinh dé hoc
sinh kiém tra tinh chinh xé&c cua céc thong tin trudc khi ghi trén bang tét nghiép;
y&u cau hoc sinh ky xac nhan da kiém tra thong tin, xac nhan cac yéu cau chinh
stra thong tin va cung cap cac can cir yéu cau chinh sira thong tin, gui vé Phong
GDDT va S GDPT theo quy dinh;

- Nhan bang tét nghiép da dugc ghi day du noi dung va ky tén, dong dau tir
Phong GDDT va S& GDDT dé phat bang tét nghiép cho hoc sinh;

- Ghi day du théng tin trén bang tot nghiép cua hoc sinh vao s6 dang bo va
s6 quan ly cip phét van bang;

- Huéng dan quy trinh, thal tuc cap ban sao, chinh sira, thu hdi bang tot
nghiép khi cong dan dén lién hé va giri hd so dén Phong GDDT hoic trung tam
dich vu hanh chinh céng;

- Quan 1y, bao quén tét bang tét nghiép, ho so lién quan dén viéc cap phat
bang tét nghiép.

Picu 4. Kiém tra va xir Iy vi pham

1. Binh ky hodc dot xuat lanh dao nha truong tién hanh kiém tra viéc quan
ly, cap phat vin bang d6i véi bo phan vin phong.

2. Céc t6 chiic, c& nhan chiju trach nhiém quan ly, cdp phat vin bang c6
trach nhiém phdi hop, tao diéu kién thuan loi cho cong tac kiém tra.

3. To chiic, ca nhan c6 tham quyén cip phét bang tét nghiép, ngudi duoc
cap bang tét nghiép co cac hanh vi vi pham vé quan ly, cap phat, st dung bang tot
nghiép thi bi xtr 1y theo quy dinh caa phap luat.



CHUONG II
QUAN LY VA CAP PHAT BANG
Piéu 5. Quan ly bang tét nghiép THCS, bang THPT

1. Viéc quan ly bang tét nghiép phai dam bao chat ché, khong dé xay ra
that thodt.

2. Khi nhan bang tét nghiép tir Phong GDDT va S& GDPT nguoi duoc
giao quan ly cip phét bing s& ghi chép thong tin vé xép loai tét nghiép (d6i véi
cap THCS), sb hiéu bang, ngay cap... vao so dang bo.

3. DB6i véi bang tét nghiép bi hu hong, sai thdng tin hodc bi mat thi Hiéu
truong phai l1ap bién ban bao céo vé Phong GDPT hoic S¢ GDPT dé c¢6 huéng
Xt ly.

4. Pam bao co s& vat chat, trang thiét bi, phong chéng chay né dé bao quan
bang tot nghiép, danh séch céng nhan tot nghiép, ho so cap phat bang tét nghiép.

Piéu 6. CAp phat bang tét nghiép THCS, bang THPT

1. Trudc khi giao nhan bang

a) ngudi cb tén trén van bang nhan truc tiép, can xuat trinh thé can cudc

cdng dan cho bd phan vin thu khi di nhan bang.

b) Truong hop nhan thay, ngudi nhan phai nop cho nha truong: Gidy uy
quyén hop phap tir nguoi c6 tén trén bang tét nghiép, ban photo can cudc cong
dan (chung thyc) cia nguoi di nhan thay.

2. B6 phan quan 1y vin bang

a) Kiém tra, ddi chiéu thdng tin cac gidy to néu trén vai danh sach hoc sinh
da tot nghiép trude khi cap phat bang.

b) Luu trit cac gidy to dbi vai truong hop nhan thay bang tét nghiép.

¢) Yéu cau nguoi duoc cap bang tét nghiép kiém tra tinh chinh xéc cua tat
ca cac thong tin trén bang, ky nhan van bang. Truong hop nhan thay, ky nhan can
ghi r6 “Cha (Mg, Anh, Chi, Em...) nhan thay”, ky va ghi rd0 ho tén nguoi nhan
thay.

d) Khéng phét bang tét nghiép néu phat hién ngudi nhan bang tot nghiép
va thong tin trén bang khdng tring khép. Khi phat hién sai Iéch thong tin trén van
bang, can bo cap phat vin bang phai bao véi BGH nha trudng dé c6 hudng xir 1y.

Piéu 7. Cac trudong hep chinh sira ndi dung bing tét nghiép.

Nguoi dugc cap bang tét nghiép co quyén yéu cau chinh sira noi dung ghi
trén bang tot nghiép trong cac trudng hop sau;



1. Pugc co quan c6 tham quyén thay d6i hoac cai chinh ho tich;

2. Buoc xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

3. Buogc bé sung ho tich, diéu chinh ho tich;

4. Pugc dang ky khai sinh qué han, dang ky lai khai sinh.

Piéu 8. Ho so, trinh tu, thi tuc chinh sira ndi dung bang tét nghiép

Thu’g hiéq day du cac noi d‘ung quy dinh vé hé so trinh tu, thu tuc chinh sta
noi dung bang tot nghiép theo Pic¢u 23 Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT.

Piéu 9. Ché d bao céo viéc quan Iy bang tét nghiép

Trudce ngay 30 thang 12 hang nim, ngudi phy trach quan ly cap phat bang
t6t nghiép béo cao Hiéu truong sb lugng vin bang da cap phét.
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